HOJA DE VIDA
CONVOCATORIA: SGCAN-C-2018-06
“ASISTENTE ADMINISTRATIVA DE LA DIRECCIÓN GENERAL”
INSTRUCCIONES:
El Formulario a completar y presentar tiene carácter de DECLARACIÓN JURADA, siendo la información contenida comprobable con documentos originales.
Completar el formulario en formato Word y enviarlo al correo electrónico: recursoshumanos@comunidadandina.org hasta el 25 de abril de 2018 a horas 23:59, con asunto:  “SGCAN-C-2018-06” y el NOMBRE COMPLETO DEL POSTULANTE.
1. INFORMACIÓN GENERAL
	Apellidos:
	

	Nombres:
	

	Nacionalidad:
	

	Fecha de Nacimiento:
	

	N° de Documento de Identidad: 
	

	N° de Pasaporte:
	

	Estado Civil:
	

	N° de Hijos:
	

	Fecha(s) de Nacimiento:
	
	

	Dirección de residencia actual:
	

	Teléfonos celular y fijo (código de país y número)
	1.
	2.

	Correo electrónico:
	

	Usuario de skype:
	


2. PRESENTACIÓN PERSONAL:

3. EXPOSICIÓN DE LOS MOTIVOS DE SU POSTULACIÓN:

4. EXPERIENCIA LABORAL
Se le solicita detallar el conocimiento con el que cuenta, detallando la experiencia profesional relacionada a la convocatoria.
	EXPERIENCIA LABORAL

	Cargo
	Institución
	Breve descripción de funciones y logros relacionados a la convocatoria.
	Fecha (mes/año)

	
	
	
	Desde
	Hasta

	 

	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 

	 

	 
	 
	 
	 

	 

	 
	 
	 
	 

	 

	 
	 
	 
	 


5. ESTUDIOS ESPECÍFICOS
	ESTUDIOS ESPECÍFICOS

	Grado o Titulo alcanzado 
	Descripción del Estudio
	Institución otorgante
	Fechas  

(años)

	
	
	
	Desde
	Hasta

	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	
	
	

	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	
	
	

	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	
	
	


6. OTROS CONOCIMIENTOS 
	Descripción
	Nivel Alcanzado / años de estudio
	Institución que Certifica
	Fecha de culminación  (año)

	Idiomas:
a)

b)
	 
	 
	

	Programas Informáticos:

a)
	 
	 
	

	Cursos de actualización relacionados a la convocatoria: 
a)
b)
	 
	 
	


7. RECONOCIMIENTOS: BECAS OBTENIDAS, PUBLICACIONES, INVESTIGACIONES, OTROS RELEVANTES QUE EL POSTULANTE DESEE DESTACAR.
	

	

	


8. REFERENCIAS LABORALES: 

	Nombres y Apellidos
	Institución
	Cargo
	Teléfono
	Email

	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 


El presente formulario ha sido enviado en formato Word a la dirección electrónica: recursoshumanos@comunidadandina.org por el suscrito. Me comprometo a proveer a la Secretaría General, copias autenticadas o presentar los originales de los documentos que la comprueban, en caso de resultar seleccionado.

En señal de conformidad con los términos y condiciones de la presente convocatoria, consigno los siguientes datos:
	Nombre completo:

	Residencia actual:

	Fecha:


-- o --



Fotografía
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