EXPRESION DE INTERES
CODIGO: PRAUE -01-2011
En el marco de las actividades que realiza la Secretaría General de la Comunidad Andina en la administración de recursos de Cooperación Técnica Internacional, requiere contratar los servicios de un Asistenta Administrativo Contable para apoyar en actividades administrativas, logísticas y contables
Los interesados deberán cumplir los siguientes requisitos:

· Título profesional en administración, contabilidad, economía o afines. 

· Experiencia general en su profesión mínima de 04 (cuatro) años.

· Experiencia en actividades administrativas para la gestión de proyectos mínimo 02 (dos) años.

· Experiencia en proyectos de cooperación internacional mínima de 01 (un) año
· Experiencia en el uso de sistemas de gestión de proyectos y contables, de preferencia
El consultor para elaborar el estudio deberá cumplir las siguientes actividades:
· Participar e intervenir en las actividades administrativas, contables y logísticas que apoyen y refuercen la gestión del Proyecto para el cumplimiento de sus objetivos, 
· Colaborar en diversos aspectos administrativos necesarios en la preparación de términos de referencia y demás actividades para la realización de reuniones técnicas, talleres, seminarios, pasantías y eventos similares en el área de capacitación y formación tanto en la sede como fuera de la sede del Proyecto,
· Colaborar en la elaborar reportes contables y financieros a ser enviados a la fuente cooperante,
· Colaborar en el control de la ejecución presupuestal del proyecto. 

· Colaborar en los procesos de auditoría y verificación de gastos.

· Colaborar en la elaboración de reportes para las misiones externas de monitoreo y de  evaluación de medio término y final.

· Presentar informes mensuales de las labores realizadas.

· Realizar las demás funciones que sean necesarias para asegurar el óptimo desempeño del proyecto
Presentación de expresiones de interés y hojas de vida

La expresión de interés y hoja de vida de los interesados se recibirán hasta el 25 de abril de 2011 y deberán ser remitidas a la siguiente dirección cooptec@comunidadandina.org 

Deberá anotarse en el asunto del correo el código: PRAUE -01-2011
Se adjunta: Modelo de presentación CV
