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ANTECEDENTES

El 30 de julio de 1997, la Comision aproboé la Decisién 416 mediante la cual adopté las
normas especiales para la calificacion y certificacion del origen del universo de las
mercancias comprendidas en la NANDINA, aplicables al comercio en el mercado
ampliado de los Paises Miembros del Acuerdo de Cartagena.

El articulo 20 de la Decisién 416 establece que la Secretaria General debe mantener
un registro actualizado de las entidades habilitadas en cada Pais Miembro para expedir
los certificados de origen, asi como una relacion de los nombres, firmas y sellos de los
funcionarios habilitados para refrendar las certificaciones, para lo cual se cuenta con el
Sistema Andino de Firmas Autorizadas para calificacion y certificacion de origen de
las mercancias (SAFA).

Asimismo, mencionado articulo establece que los Paises Miembros son los
encargados de remitir a la Secretaria General, los cambios que se presenten en dicho
registro, indicando las fechas a partir de las cuales los funcionarios quedan habilitados
o inhabilitados para expedir los certificados de origen.

El 6 de noviembre de 2012, la Comision aprobé la Decision 775 mediante la cual se
establece el Formulario de Registro de Entidades y Funcionarios Habilitados Para
Expedir Certificados de Origen.

En cumplimiento a lo estipulado en la Decision 797, el 27 y 28 de octubre de 2014 el
Grupo de Autoridades Gubernamentales Ad Hoc Competentes en Materia de Origen
identificaron aquellos temas de interés de los Paises Miembros para modificar la
Decision 416 y definieron establecer una hoja de ruta a efectos de abordar estos
trabajos a fin de facilitar el comercio intracomunitario, la cual incluye una modificacion
en el proceso de actualizacion de registros en el SAFA.

Si bien a la fecha se encuentra en proceso de negociacion la modificacién de la
Decision 416, el presente documento informativo tiene como finalidad guiar a las
entidades habilitadas en el proceso de inhabilitacién e inhabilitacién de funcionarios
para emitir certificados de origen, hasta que entre en vigencia la modificacion de la
Decision 416, que incluiria un cambio en dicho proceso y a su vez la actualizacion del
presente documento informativo.

OBJETIVO

El presente documento informativo tiene como objetivo el establecer una guia para
llenar adecuadamente el Formulario de Registro de Entidades y Funcionarios
Habilitados Para Expedir Certificados de Origen, asi como la forma de comunicar, a la
Secretaria General de la Comunidad Andina, la habilitacion (incluyendo la
modificacion) e inhabilitacion funcionarios para emitir certificados de origen.

ABREVIATURAS Y DEFINICIONES

Con el fin de facilitar la lectura y comprension del presente documento informativo se
detallan las principales abreviaturas y definiciones utilizadas.
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V.

FOREG: Formulario de Registro de Entidades y Funcionarios Habilitados para Expedir
Certificados de Origen.

Habilitacion: Fecha a partir de la cual, a través del FOREG, se habilita a un
funcionario, de una autoridad gubernamental competente o entidad habilitada, para la
emision de certificados de origen.

Habilitacion por Modificacion: Fecha a partir de la cual, a través del FOREG, se
realizan cambios al Registro de un funcionario que se encuentra habilitado para la
emision de certificados de origen.

Inhabilitacion: Fecha a partir de la cual se inhabilita a un funcionario, de una autoridad
gubernamental competente o entidad habilitada, para la emision de certificados de
origen.

Entidad Habilitada: Autoridad gubernamental competente o entidad habilitada por el
Pais Miembro exportador, encargada de la expedicién de certificados de origen.

Jurisdiccion: Ciudad donde se ejerce las funciones de certificacién de origen, siendo
esta la utilizada en el certificado de origen, en la seccion de CERTIFICACION DE
ORIGEN.

LLENADO DEL FORMULARIO DE REGISTRO DE ENTIDADES Y FUNCIONARIOS
HABILITADOS PARA EXPEDIR CERTIFICADOS DE ORIGEN - FOREG

4.1 Consideraciones

El llenado del FOREG debe seguir las siguientes consideraciones:

a) Para el Documento:

Formato Unico del Formulario de Firmas Autorizadas (Decision 775).
Papel de tamafio A4 (210 x 297 mm). En lo posible

Hoja blanca simple, sin membrete.

Impresion laser. En lo posible.

PR

El FOREG debe ser impreso en una sola hoja, Gnicamente se permite la inclusion de
hojas adicionales cuando sea necesario aclarar los datos del Campo 7.

b) Para los Datos:

Llenado completo de los datos del formulario por computadora. En lo posible.

5.
6. Letras negritas (texto con formato en negrita) y en mayudsculas para el contenido.

c) Paralafirmay sello:

7. Tinta negra para la firma del registro original
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8. Lafirmay el sello deben calzar en el recuadro correspondiente (no deben salir de
los margenes establecidos).

4.2 Explicacién del llenado

A continuacién se realiza una explicacion sobre cémo se deben llenar cada uno de los
campos del FOREG, incluyendo ademas algunas recomendaciones a ser tomadas en
cuenta, que son de caracter orientativo y referencial.

1.

2.

Pais
Indique el Pais Miembro que complementa el FOREG.

Ejemplo:

1.- Pais: BOLIVIA

Vigencia

Indique la fecha (dia, mes, afio) a partir de la cual entraran en vigencia los datos
declarados en el FOREG.

Ejemplos:

2.- Vigente a partir de: 21 NOV 2014

2.- Vigente a partir de: 21/11/2014

Se debe tomar en cuenta que las comunicaciones deberian ser realizadas de manera
anterior a la entrada en vigencia de los cambios comunicados, con suficiente
anticipacion para que los demas Paises Miembros puedan efectuar las coordinaciones
internas pertinentes.

En casos de habilitacion:

Detalle la fecha a partir de la cual el funcionario a ser habilitado podra emitir
certificados de origen.

En casos de habilitacion por modificacion:

Detalle la fecha a partir de la cual se modificaran los datos (firma, sello, direccion,
entre otros) de un funcionario que ya se encuentra habilitado para emitir certificados
de origen.

Ejemplo:

Un funcionario habilitado el 21/11/2014 fue ascendido, por lo que su sello personal
serd modificado a partir del 02/08/2017.
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En este caso, este campo debera ser llenado con la fecha de modificacién, es
decir 02/08/2017, ya que a partir de la misma rige este cambio.

En ese sentido, en el Sistema Andino de Firmas Autorizadas existiran dos registros
para este funcionario; el primero, habilitado el 16/11/2014 e inhabilitado el
02/08/2016; el segundo habilitado desde el 02/08/2016. De esta manera, se crea
una trazabilidad de la informacion de los registros de las entidades y funcionarios
habilitados para emitir certificados de origen.

3. Caducidad

En caso que el registro sea realizado de manera temporal, detallar la fecha en la cual
la habilitacion de la firma caducard.

Ejemplo:

3.- Caducidad: 21 DIC 2017

ENTIDAD HABILITADA

4. Nombre o denominacién de la Entidad Habilitada

Indique el nombre o denominacion de la Entidad Habilitada.

En caso de contar con una abreviacion del nombre, se recomienda incluir la misma.

Ejemplo:

4.- Nombre o denominacion: FEDERACION ECUATORIANA DE EXPORTADORES

- FEDEXPOR

5. Direccién y jurisdiccion de la Entidad Habilitada

i. Direccién

Detallar la direccién, incluyendo ciudad, en donde se ubica la Entidad Habilitada
que emite los certificados de origen.

En caso que se cuente con oficinas en varias ciudades, se recomienda detallar
Unicamente la direccion donde el funcionario habilitado ejerce sus funciones de
manera habitual, o donde se encuentra ubicada la oficina central o principal.

ii. Jurisdiccion

Detallar la ciudad en donde el funcionario podra emitir la certificacién de origen.

En ese sentido, un funcionario podria ser habilitado para emitir certificados de
origen en una o varias ciudades, e inclusive en las oficinas establecidas en
cualquier punto del territorio del Pais Miembro.
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Ejemplos:
a) Cuando la jurisdiccién es igual a la direccién declarada, no se considera necesario
efectuar mayores aclaraciones. Sin embargo, para fines aclaratorios podria
precisarse la jurisdiccion, tal como se muestra a continuacion:

Ejemplo opcion 1

5.- Direccion y Jurisdiccion: AV. GARIBALDI NO. 396, JESUS MARIA, LIMA

Ejemplo opcion 2

5.- Direccién yJu[isdiccién: AV. GARIBALDI NO. 396, JESUS MARIA, LIMA
JURISDICCION: LIMA

b) Cuando la jurisdiccion es distinta a la de la direcciéon declarada, o el funcionario
ejerce la facultad en otras ciudades, esta situacion debe especificarse en el
formulario.

Ejemplo de un funcionario que ejerce jurisdicciébn en una ciudad, distinta a la
direccion declarada.

5.- Direccién yJu[isdiccién: AV. GARIBALDI NO. 396, JESUS MARIA, LIMA
JURISDICCION: AREQUIPA

Para este caso se entiende que la direccion de la oficina central de la Entidad
Habilitada se encuentra en Lima. Sin embargo, el funcionario cuenta con
jurisdiccién para emitir certificados de origen sélo en Arequipa.

Ejemplo de un funcionario que ejerce jurisdiccion en varias ciudades.

5.- Direccion y Jurisdiccion: AV. GARIBALDI NO. 396, JESUS MARIA, LIMA
JURISDICCION: AREQUIPA, LIMA

Para este caso se entiende que la direccion de la oficina central de la Entidad
Habilitada se encuentra en Lima o que el funcionario ejerce sus funciones de
manera habitual en Lima. Sin embargo, el funcionario cuenta con jurisdiccién
para emitir certificados de origen tanto en Lima como en Arequipa.

c) Cuando la jurisdiccion, abarca las oficinas establecidas en cualquier punto del
territorio del Pais Miembro, esta situacion debe especificarse en el formulario.

Ejemplo

5.- Direccion y Jurisdiccion: AV. GARIBALDI NO. 396, JESUS MARIA, LIMA
JURISDICCION: NACIONAL
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Para este caso se entiende que la direccion de la oficina central de la Entidad
Habilitada se encuentra en Lima o que el funcionario ejerce sus funciones de
manera habitual en Lima. Sin embargo, el funcionario cuenta con jurisdiccién
para emitir certificados de origen en cualquier ciudad del Pais.

Teléfono

Detallar el nimero de teléfono de contacto, se recomienda incluir los codigos de pais
y ciudad correspondientes. Pueden, asimismo, incluirse otros datos relacionados
como: anexo, interno, extension, etc.

Ejemplo

Tel: (591 —2) 2415289 INT. 2269

o Cddigo de pais: 591
° Cddigo de ciudad: 2
) NuUmero teleféonico; 2415289
. Interno: 2269
Fax

En caso de existir, detallar el nimero de fax, con base en los pardmetros detallados
en el punto anterior.

Ejemplo

Fax: (51 — 1) 3115289

Email

Detallar el correo electrénico de contacto, ya sea de la entidad, del funcionario o
ambos.

Ejemplo

Email: sbeltan@dian.gov.co

MERCANCIAS QUE COMPRENDE LA HABILITACION
6. Universo Arancelario

Cuando la habilitacion de un funcionario comprende el universo arancelario, detallar:
Sl.
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Cuando no comprende el universo arancelario, se recomienda detallar: NO; para este
caso, debe llenar ademas el campo 7.

Si el campo no fuese llenado, se comprendera que la habilitacion comprende al
universo arancelario.

Ejemplo

6. Universo Arancelario: SI

7. Capitulo, partida o item

En
los

este campo se detalla expresamente, ya sea de manera incluyente o excluyente,
capitulos, sectores, partidas o items del Sistema Armonizado o de la nomenclatura

NANDINA, que comprende la habilitacion.

En

caso de indicar un sector especifico, este debe ir acompafiado del detalle de

capitulos, partidas o subpartidas del Sistema Armonizado o de la nomenclatura
NANDINA que comprende dicho sector.

Ejemplo Incluyente:

7. Capitulo, Partida o Item: DEL CAPITULO 1 AL 24 Y TODOS LOS

PRODUCTOS DE LA PESCA (CAPITULOS 03, 04, 05).

Ejemplo Excluyente:

7. Capitulo, Partida o Item: TODO EL UNIVERSO ARANCELARIO, EXCEPTO

LAS PARTIDAS 6105 Y 6401.

FUNCIONARIO HABILITADO

8. Nombres
9. Apellidos

Indigue nombres y apellidos del funcionario autorizado para suscribir certificados de
origen en la forma en que constataran en los certificados de origen

Ejemplo:

8. Nombres: ERNESTO NICOLAS

9. Apellidos: MEDINA MONZON
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FIRMAS Y SELLOS

10. Firma autografa y sello del funcionario habilitado
El funcionario habilitado debe firmar el Registro de manera manual (firma autografa),
no siendo valida la presentacion de firmas realizadas a través de otros medios, como

ser mecanicos o electrénicos.

Se recuerda que si bien el registro de firma debe ser realizado con tinta negra, los
certificados de origen podrian ser firmados con otro color de tinta.

En lo que al sello se refiere, el mismo debe ser legible y podria incluir otros datos
adicionales al nombre como ser el cargo, profesion u otros.

Se sugiere una separacion entre el sello y la firma, con el fin de apreciar ambos de
manera individual.

Ejemplo recomendado:

10. Firma Autégrafa y sello del Funcionario Habilitado

=z

V/

Ejemplo no recomendado:

10. Firma Autégrafa y sello-del Funcionario Habilitado

—

(C: ,A‘\/'/\ ./'//} i
\[?_TBA»BE mv[%wéos RODUCCION
/ ANy

/

Econ @4ndres!Robali
" “DIRECTOR EsecuTvo 2 millo

e No se recomienda que la firma vaya encima del sello, para asegurar su
correcta apreciacion.

e La firma no deberia salir del margen establecido.
La firma en el formulario deberia realizarse con tinta negra.
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11. Sello de la entidad habilitada
El sello de la entidad habilitada debe ser legible y no debe sobrepasar el recuadro
establecido.
CERTIFICACION DE ORIGEN DIGITAL
12. Funcionario autorizado para emitir CO con Firma Digital:

Identificar con una X, en el recuadro Sl, cuando el funcionario se encuentra autorizado
para emitir certificados de origen con firma digital.

En caso de que este campo sea dejado en blanco, se considerara que el funcionario
no se encuentra habilitado para tal fin.

Ejemplo:

12. Funcionario autorizado para emitir CO con Firma Digital: Si: [X] No:[ ]

V. COMUNICACION OFICIAL DE HABILITACION E INHABILITACION

Los Paises Miembros deben comunicar de manera oficial a la Secretaria General de la
Comunidad Andina, a través del 6rgano de enlace correspondiente, la habilitacion e
inhabilitacion de entidades habilitadas y funcionarios para expedir certificados de origen,
sefalando la siguiente informacion:

i.  Nombres y apellidos de los funcionarios a ser habilitados o inhabilitados.
i. Entidad habilitada a la que pertenecen los funcionarios.
iii. Fecha a partir de la cual se realiza la habilitacion o inhabilitacion.

En casos de habilitacion de funcionarios deben remitirse la siguiente cantidad de
FOREG's en ejemplares originales:

e Colombiay Perq, 5 ejemplares.
e Bolivia y Ecuador, 6 ejemplares.

VI.  COMUNICACION DE CAMBIOS QUE AFECTAN A TODOS LOS REGISTROS DE
UNA ENTIDAD HABILITADA

A efectos de mantener un registro actualizado, que coadyuve a los Paises Miembros en la
realizacion de consultas bilaterales, se considera pertinente que en caso realizar cambios
en los datos generales de una entidad habilitada, como ser nombre, direccion, sello,
entre otros, se recomienda que estos sean comunicados a los Paises Miembros a través
de la Secretaria General, adjuntando para ello los FOREG actualizados de todos los
funcionarios de la dicha entidad.



